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Personel Daire Baskanligl tarafindan personelin
derece, kademe,kidem,rapor, atama vb. bilgilere iliskin evraklari birimlere
gonderilir.

Maas Tahakkuk Birimi tarafindan Fakiilte personelinin ait ilgili aya iliskin
degisiklikleri yapilir ve yeni bilgiler sistem lizerinde giincellenerek maas
tahakkuk islemlerinin hazirliklari tamamlanir.

Guncelleme yapildiktan sonra maas bilgi formlari bordroya dontsttralir.

Bordro bilgileri Fakilte Sekreteri tarafindan kontrol edilir, bilgiler dogru ise
ddeme emri belgesi hazirlanir. Odeme Emri Belgesi Fakiilte Sekreteri ve
Dekan tarafindan imzalanir.

Odeme Emri Belgesi ve ekleri Strateji Daire Baskanligina génderilir.




Odeme Emri Belgesi ve ekleri Strateji Daire Baskanliginca kontrol edilir. Mali
kontrolde uygun oldugu belirlenirse onaylanir.

Strateji Daire Baskanliginca Banka dosyasi hazirlanir ve ilgili bankaya
gonderilir.




