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Ders Yiiki Bildirim Formlari ilgili 6gretim elemanlarinca sistem lizerinden
alinir. ilgili 6gretim elemani ve bolim baskani tarafindan incelenerek
imzalandiktan sonra Dekanliga iletilir.

Dekanlik tahakkuk biriminde ders yiki bildirim formlari, tahakkuk gorevlisi
tarafindan kontrol edilir.

Formlarda hata yoksa Dekan tarafindan onaylanir.

Ucretlendirme galismalarina baslanilmadan énce her ay icin 6gretim
elemanlarinin izin, rapor ve gorevlendirmelerinin olup olmadig ve bilgilerin
mevzuata uygun olup olmadigi kontrol edilir.

Hazirlanan ve mevzuata uygun oldugu belirlenen bilgiler Ek Ders Ucreti
Hesaplama Programina ylklenir.




Ek Ders Ucret Bordrosu ve Banka Listesi
ciktilari ile Odeme Emri Belgesi hazirlanir. Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

Odeme Emri Belgesi ve ekleri Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanliginda evraklar incelenir. Hata yoksa banka
dosyasi hazirlanir ve ilgili bankaya gonderilir.




